
 

 

Onderhoudsdienst functieprofiel schrijnwerker project balustrades maart 2023 

Bedrijf :   KEMPISCH TEHUIS 
 
Afdeling :    Onderhoudsdienst  
Functie :   Schrijnwerker– voltijds – BEPAALDE DUUR 1 JAAR 
 
Datum :   Maart 2023 
Opgesteld door :  Diensthoofd Onderhoudsdienst  
 
Algemeen doel van de functie: 

• Als schrijnwerker word je hoofdzakelijk ingezet voor het project “Aanpassingen 
balustrades en leuningen in het kader van veiligheid”.  

• Als schrijnwerker sta je tussendoor in voor schrijnwerk werkzaamheden aan de 
woningen binnen het patrimonium van Kempisch Tehuis. 

 
Verantwoordelijkheden en taken in functie van project aanpassing balustrades: 

• Je hebt voldoende kennis en ervaring als schrijnwerker om onder meer volgende 
opdrachten tot een goed einde te brengen: 
 

- Voorbereidend werk: 
o In het atelier verzagen van kunststofplaten volgens opgegeven maten 

(gebruik van paneelzaag) 

- Op verplaatsing:  
o Voorbereidende werken uitvoeren (boren/verzagen/tappen) aan 

bestaande leuningen en borstweringen in hout en metaal (staal-RVS) 
o Monteren van kunststofplaten op bestaande leuningen en borstweringen 

d.m.v. diverse bevestigingsmaterialen 
o Doorvoeren van aanpassingen aan kunststofplaten naar de plaatselijke 

omstandigheden 
o Aanpassen/uitbreiden van bestaande trapleuningen en borstwering  

 
Verantwoordelijkheden en taken algemeen: 

• Je hebt voldoende kennis en ervaring als schrijnwerker om onder meer volgende 
opdrachten tot een goed einde te brengen: 
Herstellingen aan deuren en plaatsen van deuren 
Herstellingen aan keukenkasten 
Herstellingen aan ramen 
Herstellingen aan trappen 
Herstellen- en plaatsen van sloten 
Herstellen van gordijnkasten 
Plaatsen en optekenen van keukens en gordijnkasten 
Herstellen van algemeen buiten en binnen schrijnwerk 
Plaatsen en opmeten van glas 
Gyproc wanden plaatsen en herstellen 
Hertellen van kleine pleisterwerken 
Plaatsen van kraanwerk 
Plaatsen van zachte vloerbekleding en plinten 

 

• Naast schrijnwerkerij ben je bereid andere type herstellingen op een bepaald adres 
mee op te nemen wanneer dit nodig is.  

• Je verwerkt de werkbonnen zelfstandig. Aan de hand van de werkbon ga je ter 
plaatse met het nodige materiaal. 

• Je levert een kwaliteitsvolle herstelling af. 

• Je geeft mee uitvoering aan de onderhoudsplanning en jaarplanning. 

• Je koppelt terug aan de coördinator over herstellingen, neemt foto’s wanneer nodig. 
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• Je levert juiste en volledige input over aan te kopen materialen voor werkbonnen. 

• Je houdt je voorraad op punt door tijdig bestellingen door te geven aan aankoper. 
 
Klantencontacten  

• Je werkt zoveel mogelijk op afspraak. Wanneer de planning niet kan worden 
opgevolgd, informeer je de huurder daar zo snel mogelijk over. 

• Je contact met de huurder ter plaatse is op een professionele, klantgerichte manier 
waarbij de interne richtlijnen van Kempisch Tehuis steeds worden gerespecteerd. 
 
Administratie  

• Je zorgt voor een optimale administratieve afhandeling van de werkbon. Dit houdt 
onder meer in dat werkuren en materiaalverbruik correct worden genoteerd en dat de 
werkbon wordt afgetekend door de huurder. 

 
De functiebeschrijving is niet beperkend.  De medewerker kan steeds bepaalde taken 
worden toegewezen die passen in het doel van de organisatie. 
 
Plaats in het organigram: 

• Rapporteert aan de coördinator 
 
Gewenst profiel: 

• Opleiding schrijnwerker, minimaal 5 jaar ervaring 

• Beschikt over materiaalkennis  

• Ordelijk en nauwkeurig 

• Kan zelfstandig werken 

• Kan eenvoudige administratieve taken uitvoeren in het kader van afhandelen van 
werkbonnen.  

• Wil bijleren en opleidingen volgen 

• Assertief en communicatief 

• Houdt zich aan regels en afspraken, onder meer in het kader van veiligheid. 
 
 
Arbeidstijd 

Van ma-do: 8:00-17:00   
Vrijdag: 8:00- 14:30 
Middagpauze: 12u30-13u00 
Glijdende uren einde werkdag 
 

Voorwaarden 

• contract bepaalde duur 1 jaar 

• loonschaal volgens anciënniteit tussen 17,03 - 20,35€/uur met betaalde ADV dagen. 

• maaltijdcheques 

• woon-werkverkeer 

• hospitalisatieverzekering 
 
Timing kandidaatstelling 
Stuur een e-mail met je CV en motivatie naar onderhoudsdienst@cvkt.be. Vermeld hierbij je 
kennis en competenties die je wil inzetten voor deze functie. 
 

mailto:onderhoudsdienst@cvkt.be

